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FOKUSPUNKTER, NOTER OG OVERGANGSBESKRIVELSE HJERNEN&HJERTET

1. INDLEDNING

| denne introduktions- og systemvejledning kan du laese, hvordan | som skole kommer godt i gang med at an-
vende Hjernen&Hjertets veerktgj til opfelgning og handling med Fokuspunkter, noter og overgangsbeskrivelse.
Formalet og anvendelse af redskaberne beskrives fgrst, og dernaest beskrives arbejdsgange og navigation i sy-

stemet.

Dette dokument kan med fordel printes og haenges et sted, hvor det er let at tilga, nar der skal arbejdes med
veaerktgjerne Fokuspunkter, noter og overgangsbeskrivelser i Hjernen&Hjertet. Det kan ligeledes anvendes som

et opslagsvaerk.

2. FORMAL, BESKRIVELSE OG BAGGRUND

Fokuspunkter, noter og overgangsbeskrivelser er Hjernen&Hjertets opfglgnings- og handlevaerktgj for medar-
bejdere, hvis formal er at understgtte arbejdet med planleegning og evaluering af konkrete indsatser for den
enkelte elev. Derudover kan det bruges til at skabe overblik over fagpersonalets interne aftaler og aftaler med

foraeldre.

Fordelen ved at anvende redskaberne er, at alle indsatser og aftaler for den enkelte elev samles ét sted. Fag-
personer, der omgiver eleven i det daglige, kan dermed let tilga dette, hvilket ggr arbejdet mindre afhaengigt af

én fagperson og saledes mindre sarbart ved andringer i personalestrukturen.

Hjernen&Hjertets opfglgnings- og handleveerktgj 'Fokuspunkter, noter og overgangsbeskrivelser’ bestar af:

e Fokuspunkter — en handleplan, hvor der beskrives mal og indsatser
e Interne noter — interne notater, observationer, praksisfortzellinger eller lignende

e Overgangsbeskrivelser — viden der skal fglge barnet i dets overgang

| det fglgende afsnit kan du laese mere og se, hvor du finder vaerktgjerne i systemet Hjernen&Hjertet.
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2.1 FOKUSPUNKTER

Fokuspunkter bygger pa SMTTE-modellen, og understgtter arbejdet med planlaegning og evaluering af konkrete
indsatser for den enkelte elev. Fokuspunkter kan udarbejdes af fagpersonalet alene eller i samarbejde med for-

xldrene.

Nar man opretter et fokuspunkt i Hjernen&Hjertet, skal man altid angive, pa hvilken baggrund fokuspunktet
udarbejdes. Det kan f.eks. veere pa baggrund af en sprogvurdering lavet i Hjernen&Hjertet. Hvis fokuspunktet
angives til at skulle udarbejdes pa baggrund af en sprogvurdering, vil fokuspunktet vaere synligt i barnets sene-
ste sprogvurderingsrapport (galder kun sa laenge, det er aktivt). Pa den made er resultater og den planlagte

indsats samlet i et dokument.

Alle aktive fokuspunkter overleveres til det modtagne dagtiloud/skole via Bgrneprofilen. Der skal altid fore-
legge samtykke fra foraeldre, for aktive fokuspunkter overleveres. Det er muligt at uploade dokumenter med

tilknytning til det enkelte fokuspunkt (denne funktion skal tilvaelges af kommunen).

Fokuspunkter er bygget op omkring fglgende emner:

Sammenhang
Sammenhaeng //\
//,/' / \‘\,\\
Her beskrives kort elevens baggrund og forudssetninger. S / \
B \ e
Det kan veere en beskrivelse af elevens vilkar og behov for / \\ N Ml
. . . Evaluering ¢ \ =
at deltage i det der igangsaettes. Eksempelvis kan fglgende \‘\ / \ /‘/
NG \ /,/
hv—spgrgsmal anvendes: \ X / \ / /
\ P /\ /
. D P /
e Hvorervinu? \ / N \\ [
\ N\
e Hvad er det vigtigste at ggre noget ved nu? \ ) G N /
e Hvorfor er vi optaget af dette emne/omrade? \\/ / \\ \\ /
o Y}
mal Tiltag Tegn

Her beskrives de mal, der opsaettes. Hvad gnsker man som
fagperson at opna med indsatsen, og hvorfor er det netop de mal, der er fokus pa? Her bgr hverdagens mulig-
heder og rammer medtaenkes. Malene kan a&ndres undervejs som fglger af en @&ndring i sammenhangen. Fgl-

gende spgrgsmal anvendes:

e Hvad vil vi konkret opna?

e Er malet realistisk, relevant, forstaeligt og malbart?

Hvad skal veere opnaet, nar forlgbsperioden er slut?
Tegn

Her defineres tegn, succeskriterier og fremskridt, der indikerer, at eleven er pa vej mod malet, og som man skal

holde gje med. Eksempelvis kan fglgende hv-spgrgsmal anvendes:

e Hvad skal der holdes gje med for at se, om man naermer sig malet?
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e Hvad skal man se, hgre og maerke, pa vej mod malet og nar malet er naet?
Tiltag

Her konkretiseres det, hvilke tiltag og handlinger der skal igangsaettes for at opna malsaetningen. Hvordan skal
indsatsen gribes an, og hvad kraever det af personalet at na malet? Eksempelvis kan fglgende hv—spgrgsmal

anvendes:

e Hvad gor vi?

e Hvad skal skabe a&ndringer?

e Hvad skal bidrage til opfyldelse af malene?
e Hvad erindholdet?

e Hvad skal vi ggre for at na de enkelte mal?

e Hvem gor hvad hvornar?
Evaluering

Her skal der tages stilling til, hvordan man vil evaluere. Evalueringen bgr foregé Igbende igennem de forskellige
faser i SMTTE-modellen. Det kan veere med til at fastsl3, i hvilken retning eleven bevaeger sig, og om fagperso-
nen Igbende skal tilpasse og malrette indsatsen for at stgtte bedst op omkring eleven og vejen til at nd malet.
Der findes en raekke sp@rgsmal, som kan understgtte evaluering, og som kan tages i betragtning i evaluerings-

processen:

e Hvordan vil vi evaluere elevens fremskridt og de opsatte mal?

e Er der nogle varktgjer, der er sarligt relevante at bruge ifm. evalueringen?
o Hvem star for evalueringen?

¢ Hvem er modtager af evalueringen?

¢ Hvordan skal den feerdige evaluering formidles?

Nar man som fagperson har udfyldt de fem omrader i SMTTE-modellen, bgr der ved opfglgning overordnet vur-
deres, hvorvidt malene er ndet/ikke ndet, samt hvad arsagerne kan vaere hertil. En sddan evaluering vil kunne

give et overblik og eventuelle nye mal, der bgr opsaettes i det videre arbejde.
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2.1.1 OPRET FOKUSPUNKT

Beskrivelse
1. Klik pa fanen ‘H&H 2.0’
2. Klik pa ’Bgrnegruppen’
3. Klik pa barnets navn pa bgrnelisten
4. Klik pa '"Fokuspunkter’, sa bjalken folder sig ud
5. Klik pa’Opret’
6. Udfyld de tomme felter og klik pa 'Opret’

FORSIDE HEHZO 1 o HIELP LARER - BIRKEBO SKOLE

* A

- J| Wlasse EXTVI 3 rarPORTER

v an hA

FORSIDE HEH 2D RAPPORTER HIELP LARER - BIRKEBO SXOLE

@ Agnete Birkelund
7,11 mdr + 120114000 + Dansk - 0.A

| TOPI B v

| Ressourcevurdering B -

m.a.mssm.-m.T-ERmLE | Dialog B -
| Sprogvurdering B ~

I Matematikvurdering 0. klasse ~

I Matorik B -

| Ordblinderisikotest v

4 v
| Interne noter B -~

| Overgangsbeskrivelser @ tuvmrende crergangebeshiiveize ke udfyld: v
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FORSIDE HEHZD RAPPORTER HLELP
ELEVEN 2 h A
Agnete Birkelund
TOPI B -
| Ressourcevurdering B ~
| Dialog B -~
| Sprogvurdering B v
| Matematikvurdering 0. klasse v
-
| Motorik B Opret
| Ordblinderisikotest 1
Fokuspunkter 5
Akiuelle okuspunkter
nest o o)
Afshuttede fokuspunkter
@ s
|

Bemeerk

Nar du star pa bgrnelisten, kan du fa et overblik over alle bgrnene og deres fokuspunkter. Her kan du holde gje med
fokuspunkternes opfglgningsdatoer:

e  Enrgd klokke ’ " ved et fokuspunkt betyder, at opfglgningsdatoen er overskredet.

e  Engul klokke’ =’ ved et fokuspunkt betyder, at der er under en maned til opfglgningsdatoen.
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2.1.2 UDFYLD FOKUSPUNKT OG TILF@) DOKUMENT

Beskrivelse
1. Klik pa ikonet med en lille blyant for at udfylde fokuspunktet
2. Husk at trykke pa ’Gem’, nar du har udfyldt/redigeret et fokuspunkt
3. Klik pa ikonet med en klips for at vedhafte et dokument
4. Klik pa 'Tilfgj’

Fokuspunkter (1)

Aktuslle fokuspunkter

[l OPFOLGNING 13113031

Fokuspunit om sprog
Oprettet 15-11-2021 « Jetbe « 0 filfer)

Fkuspunks cm sprog

Sidst redigeret 15112021

Her kan du vedhmfie materialer o dokumenter, som ef relevante for fakuspuniner.

OK
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2.1.3 (GEN)AKTIVER FOKUSPUNKT

Aktive fokuspunkter vil ved overgang overga fra barnets nuvaerende dagtilbud eller skole til barnets kommende
skole, hvis der er givet samtykke. Aktive fokuspunkter vil ogsa overga fra dagtilbud eller skole til skole, hvis der
er givet samtykke. Hvis du tidligere har afsluttet et fokuspunkt, men du nu har brug for at ggre fokuspunktet
aktivt igen, ggres det pa fglgende made.

Beskrivelse
1. Klik pa ikonet med den lille blyant for at redigere fokuspunktet
2. Klik pa ikonet med den lille kalender for at rette opfglgningsdato
3. Klik pa ikonet med en pil for at rette fokuspunktets aktualitet
4. Klik pa ’Afsluttet’ eller ’Aktuelt’ alt efter, hvad din hensigt er
5. Klik pa’Gem’
Fokuspunkter (1) +oRET @ @~

Akfuslie fokuspunkter

{1 OPFOLGHING 23.11-2020

Fokuspunki om sprog
Oprettet 15-11-2021 « Jome = 0 filler) W
mew 1
Sidet redigeset 15112021 .
Rediger
SMTTE-madel Tie
Fokuspunkt om sprog
:‘Sarrrreﬂhrrg
L]
Tegn Lawring -
Fho#tst i P Proinhd "
Eval 15-11-2021 (3 2911-2021
Jette
iahaeftringer
Alaush
4

FORTRYD
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2.1.4 HENT RAPPORT OVER FOKUSPUNKT
Du kan hente en rapport om elevens fokuspunkt/fokuspunkter pa to mader.

Beskrivelse

1. Klik pa ikonet med de tre prikker
2. Klik pa’Fokuspunkt’ for at hente det specifikke fokuspunkt

Fokuspunkter (1) +OPRET @ B ~

Aktuelle fokuspunkter

{1 OPFBLGNING 29-11-2021

Fokuspunkt om sprog

| ] Slet
Oprettet 15-11-2021 - Jeme - 0 filfer) v
| |@  Fokuspunkt el
Afsluttede fokuspunkter v

(© Aktuelle fokuspunkter averfares ved overgang, hyis kommunens regler for samtykke er opfyldt. Afsluttede fokuspunkter overfares ikke

1. Klik pa ikonet med den lille rapport
2. Klik pa’Fokuspunkter’ for at hente alle barnets fokuspunkter

Fokuspunkter (1) +OPRET @ 1

Aktuelle fokuspunkter Fokuspunkter [

Vejledning til at udarbejde et fokuspunkt
[| OPFBLGNING 29-11-2021 . -

Fokuspunkt om sprog

Oprettet 15-11-2021 « Jette - 0 fil(er) v

Afsluttede fokuspunkter w

(@ aktuslle fokuspunkter overfores ved overgang, hyis kommunens regler for samtykke er opfyldt. Afsluttede fokuspunkter overfores ikke

Bemeerk

Du kan dele rapporten over fokuspunktet med barnets forzeldre pa to mader:

1. Hvis | som kommune anvender Foraldreportalen:
Nar du har hentet en fokuspunkt-rapport, kan du vaelge imellem ’vis’ og ‘"download’. Vaelger du 'vis’, kan du
herefter klikke pa ‘Send rapport til foraeldre’. Forzeldrene vil med det samme modtage rapporten i foraeldre-
portalen.

2. Hvis | ikke har adgang til Foraeldreportalen i din kommune:
Nar du har hentet en fokuspunkt-rapport, kan du veelge imellem ’vis’ og ‘"download’. Vaelger du ’hent’, down-

loades rapporten til din computer, og du kan nu sende den til foraeldrene via sikker mail.

10/24



FOKUSPUNKTER, NOTER OG OVERGANGSBESKRIVELSE HJERNEN&HJERTET

2.2 INTERNE NOTER

Interne noter anvendes til at notere observationer eller informationer, som man skal vaere opmaerksom pa. De
interne noter anvendes internt i skolen. Interne noter er ikke synlige i rapporter men kun synlige i Hjernen&Hjer-
tet under den enkelte elev, hvor noten er blevet oprettet. Interne noter overleveres ikke til den modtagne skole.

2.2.1 OPRET OG UDFYLD INTERN NOTE

Beskrivelse
1. Klik pa fanen ‘H&H 2.0’
2. Klik pa’Bgrnegruppen’
3. Klik pa barnets navn pa bgrnelisten
4. Klik pa’Interne noter’, sa bjaelken folder sig ud
5. Klik pa’Opret’
6. Udfyld felterne og klik 'Opret’

rorsoe | namzo | 4 o e UeRER - BiRKEBG SKOLE

* A

EXTGENE [ RAPPORTER

FORSIDE HEHZD RAPFORTIR

Agnete Birkelund
7811 mar

HIELP WL/RER - BIRKEDO SKOLE

‘ TOPI B v
| Ressourcevurdering B -
QUERCANGSMATERIALE _‘ |Dia|ﬂg B -
Elever | Sprogvurdering B v

I Matematikvurdering 0. klasse -
I Motorik B ~
I Ordblinderisikotest v
| Fokuspunkter v

| e o -

| Overgangsbeskrivelser @ tusmrenie ciergangsbeskreise s uyis: v

11/24



FOKUSPUNKTER, NOTER OG OVERGANGSBESKRIVELSE HJERNEN&HJERTET

FORSE HEH I D RAFPOATER HLELP LAERSR - SEHER SHILE

Agnete Birkelund

: TOPI B~
| Ressourcevurdering D -
| I}ialm] |£‘| -
| Sprogvurdering &] .
| Ma.'lqmal:ik\rl,rl\dpringl;] klasse »
| Matorik B

ordblinderisikotest

Fokuspunkter

Interme noter

Opret

B I Y  := 16m v

|

- 6
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2.2.2 TILF@) DOKUMENT TIL INTERN NOTE

Beskrivelse

1. Klik pa ikonet med klipsen
2. Klik pa tilfgj’ for at vedhaefte et dokument

LN Wl 2.0 RAPPORTER HieLe

ELEVEN TV 5

#*  ELEVPROFIL SE GUIDE [i ]
D Agnete Birkehund .
Agnete Birkelund
7 mdr « 1201 14000 « Dansk « QA

‘ ToPI &

Ressourcevurdering 2
l Dialog B
I sprogvurdering B
I Matematikvurdering 0. klasse
I Matorik 2
[ Ordblinderisikatast
l Fokuspunkter

Interne noter + OPRET [

@ Tt naoter crverfores kdoe

Aktuelle moter

Mote om sprog i
Opetre of DEO7-2023 - Seneat recliperet o O5-0H.2020 of Liseer
Upload| + TiLFau gl
Afshitiede noter Her kan du vedhafte matenaler 65 dokunentes, som & relevante for noten
E |
-

LAREH - BESNERO SX0LE

oK
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2.3 OVERGANGSBESKRIVELSER

Overgangsbeskrivelser bygger pa ‘Overgangsmodellen’ fra Socialstyrelsens projekt ‘Tidlig Opsporing’ og bestar
af en raekke sp@rgsmal, som er relevante i forhold til elevens overgang. Formalet er at fa beskrevet relevant viden
om elevens udvikling, laering og trivsel, som er aktuelt for modtagne tilbud/skole. Overgangsbeskrivelsen ggr det
muligt at saette vurderinger og indsatser ind i en kontekst, sdledes de fagprofessionelle i det modtagne tilbud
kan danne sig et indtryk af eleven og arbejde videre med den eller de indsatser, der allerede er igangsat. Pa den
made danner overgangsbeskrivelsen grundlag for at stgtte eleven bedst mulig i dets overgange og videre faerden.

Overgangsbeskrivelser kan udfyldes af fagpersonale, men det er ogsa muligt at invitere foraeldre til at besvare.
Overgangsbeskrivelser overleveres til det modtagne skolen via elevprofilen. For overlevering af information skal
geldende samtykkeregler i kommunen veaere opfyldt. Dette indhentes og registreres derefter i Hjernen&Hjertet.
Anvender kommunen Rambgll Foraldreportal, kan der indhentes elektronisk samtykke her.

2.3.1 TILGA OVERGANGSBESKRIVELSE

Beskrivelse

Klik pa fanen ‘H&H 2.0’

1
2. Klik pa’Bgrnegruppen’

3. Klik pa barnets navn pa bgrnelisten
4

5

Klik pa ’Overgangsbeskrivelser’, sa bjalken folder sig ud
Klik pa ’"Nuvaerende overgangsbeskrivelse’-bjzaelken for at tilga den

* A

SE GUIDE @ rarpoRTER

-
= | o
Agnete Birkelund

TOPI B ~
Ressourcevurdering B -
l Dialog B -~
| Sprogvurdering B -
l Matematikvurdering 0. klasse v
I Motorik B~
| Ordblinderisikotest A
| Fokuspunkter
| Interne noter (1 B o~
4 COr—— ~

P i 4 Fagp Foraicer
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2.3.2 UDFYLD OVERGANGSBESKRIVELSE

Beskrivelse

HJERNEN&HJERTET

1. Klik pa ’Indtast’ under ’Fagpersonens besvarelse’
2. Udfyld spgrgeskemaet, og klik pa 'Naeste’, til du har besvaret alle spgrgsmal.

o

Klik til sidst pa 'Afslut’

< TILBAGE

Agnete Birkelund + 0.A

Fagpersonens besvarelse

)

Overgangsbeskrivelse

(worsst I

Fagperson

AGNETE BIRKELUND, 7 AR OG 11 MDR. -
OVERGANGSBESKRIVELSE

Med denne cvergangsbeskruelse er formliiet u skt slovons biesel og uSdking | forbindetue med den kammende overging
ved, at den afpvende Jeinst: eevan om eheven i det fitad, 5om eleven skal
fortsantio . Detie gver det modtagende Mt vmu,lv'c for ot f\o elevon sertg cpmandsambed 0g stathe sMemi eleven har
behov for dette

Ertannger ¥ Socsalytyrelsens siorowning viser, al delts styrier des fagiige Salog samt den tmlles forsthatse af elevens

vanskeligheder og styrker pd tvaees af fag og inshtutonsr. Detie leter de fagprofessicnedes knmmunikation | fondeise med
overgange - sisom shever overgang ira daghitd M skoke eler fra e skole S en anden. Hvm du Wi lsse mere 0m modelen
Kan oz Nede det hes

Der er mubghed foe ot Sorasidranes perspebty ogad kan indpd, esten vod at | udfyidee ovesgangsboshriveisen sammen eler
ved 2 | sender dem ef sazrsil ok 18 ot mirettet sporpeskema 81 dom Knappen B af imatere formsdrene 8 at gve deres input
hedder “Opret formidre” o findes lige under, bvor datie skama lighs. Nix datie er giort. indgdr overgangabeskstveisen |
Barneprofien. som er Sen samiende rappod | HemeniHjertet
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FOKUSPUNKTER, NOTER OG OVERGANGSBESKRIVELSE HJERNEN&HJERTET

2.3.3 OPRET OG INVITER FORALDRE TIL AT BESVARE

Hvis foraeldrene ikke har mulighed for at udfylde overgangsbeskrivelsen i samarbejde med fagpersonalet, er det
muligt at invitere foraeldre til at besvare spgrgsmal via Hjernen&Hjertet.

Beskrivelse

Klik pa ’Opret’ under ’Foraeldrebesvarelse’

Indtast navn og e-mail pa forzaelder, klik pa den lille pil og vaelg ’Ja’ til udsendelse

Klik pa 'Opret’. Foraelderen modtager nu spgrgeskemaet

Hvis du trykkede ’Nej’ til udsendelse af foraldrebesvarelsen, kan den sendes pa et senere tids-

A w R

punkt

HE&H 2.0 Hu£LP LARER - BIRKEBO SKOLE

& TILBAGE 2 % A

B OVERGANGSBESKRIVELSE

Overgangsbeskrivelse

Agnete Birkelund * 0.A

Fagpersonens besvarelse Forzelderbesvarelse
D Ingen forasidar opretter
k—.
Opret

Foraelderbesvarelse [ € pibegync: |
2 uUre - (@ kbingrambol.com

REDIGER 4
|

Bemaerk
e  Hvis din kommune bruger Forzldreportalen, kan du se bort fra punkterne om oprettelse, da foraldrene alle-

rede er opkoblet pa systemet. Du skal derfor blot klikke pa’send’ (trin 4 i beskrivelsen ovenfor), og foraeldrene
vil med det samme modtage spgrgeskemaet i Foraeldreportalen.
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FOKUSPUNKTER, NOTER OG OVERGANGSBESKRIVELSE HJERNEN&HJERTET

2.3.4 FORALDRENE MODTAGER ET LINK TIL OVERGANGSBESKRIVELSEN

Foraeldrene modtager en mail med et link til udfyldelse af Overgangsbeskrivelsen:

Kazre Line

Vi gnsker at skabe sammenhang, tryghed og trivsel for dit barn i forbindelse med den
forestiende overgang. P3 den baggrund vil vi gene have dit input til, hvad der er vigtigt
for dit barns kommende tilbud at vide om dit barn.

Du far adgang til spergeskemaet ved at klikke pa dette link:
results.dk/collect?quid=1757ZGX4TFP6

P3 den forste side findes en kort introduktion til tankerne bag dette varktgj samt til,
hvordan du besvarer spgrgeskemaet.

Hvis du har spergsmal til denne mail eller spargeskemaet generelt, kan du henvende dig
til personalet i dit barns skole. Det kan du gare ved personlig henvendelse eller via Aula.

Denne e-mail kan ikke besvares.
Med venlig hilsen

Birkebo Skole

Nar foraeldrene trykker pa linket, vil de blive mgdt af en miniudgave af det skema, som fagpersonen har ud-
fyldt.

2.3.5 HENT RAPPORT FOR OVERGANGSBESKRIVELSE

Nar bade fagpersonen og foraelderen har besvaret Overgangsbeskrivelsen, er det muligt at hente Overgangsbeskrivelsen
som en rapport.

Beskrivelse

1. Klik pa ’Overgangsbeskrivelse’

= @ Hjemnen&Hjertet FORSIDE L/ERER - BIRKEBO SKOLE

; Overgangsbeskrivelse

Agnete Birkelund + 0.A

Fagpersonens hesvarelse Foralderbesvarelse cED
D 05-01-2022 o Lline * @ kbkn@ramboll.com  05-01-202214:33
INDTAST REDIGER GENUDSEND
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FOKUSPUNKTER, NOTER OG OVERGANGSBESKRIVELSE HJERNEN&HJERTET

2.3.6 STATUS OVERGANGSBESKRIVELSE

Du kan igennem kortet 'Overgangsmateriale’ se, om der er modtaget en overgangsbeskrivelse om barnet fra
barnets tidligere institution.

Beskrivelse

1. Klik pa fanen’"H&H 2.0’.
2. Klik pa den klasse, du gerne vil tilga.
3. Klik pa kortet 'Overgangsmateriale’.

4. Huvis der er et’ " under kolonnen overgangsbeskrivelse, betyder det, at overgangsbeskrivelsen

er modtaget fra den tidligere institution eller skole.

HEN20 l 'ORTER WP L/ERER - BIRKEBO SKOLE

* A

2000 0000

LA

ORDBLINDERISIKOTESTEN

4 OPRET RYD FILTRE o

VURDERINGSDATOER

Modersmal Sprog Ressource Dialog Motorik

aAgnete Birkelund 7 3,11 mdr Dansk
Aske Jokobser 6 3¢, 0 mdr Dansk 26-03-2021  26-03-2021
Hjemen&Hjertet FORSIDE RAPPORTER Har L/ERER - BIRKEBO SKOLE
& TsAGE * A
‘Tl ‘ i ]
i1} y g ' RESULTATER FRA DAGTILBUD OVERGANGSBESKRIVELSER
9 y v/ 4 e ca
Overgangsmateriale
RYD FILTRE
Navn 4 Samtykkestatus Seneste dagtilbud Overgangsbeskrivelse Bomeprofil
f e ]
e )
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FOKUSPUNKTER, NOTER OG OVERGANGSBESKRIVELSE HJERNEN&HJERTET

3. SAMTYKKEREGISTERING OG OVERLEVERING AF MATERI-
ALE

| forbindelse med barnets overgang til andet tilbud eller skole kan materialer fra Hjernen&Hjertet overga elek-

tronisk pa tveers af kommunens tilbud. For at materialerne overgar, skal geeldende samtykkeregler i kommunen

vaere opfyldt. Hjernen&Hjertet understgtter forskellige samtykkemodeller til videregivelse af oplysninger. Kom-

munen valger alene, hvilke samtykkemodeller der ggr sig geeldende ved de enkelte overgange. Samtykke ind-

hentes ved forzaldrene efter kommunes retningslinjer og registreres af fagpersonalet i Hjernen&Hjertet (med-

mindre kommunen anvender Foraeldreportalen, hvor foraeldrenes samtykke indhentes elektronisk). For yderli-

gere information om samtykke og persondata henvises til dokumentet, ‘Information om persondata’, som findes

under fanen 'Hjaelp’. Her kan man ogsa finde information omkring samtykkemodeller.

Model 1

Alt data overgar automatisk til nyt tilbud. Gaeslder, bade vurderinger

og tekstfelter; herunder Fokuspunkter og Overgangsbeskrivelse, sa-

overfares ikke mellem dagtilbud og skole.

Model 2

Alt data overgar pa naer Fokuspunkter og Overgangsbeskrivelse. No-
ter overgar ikke. Der kraeves samtykke pa barnet i systemet for at

Fokuspunkter og Overgangsbeskrivelse overgar.

Model 3

Intet data overgar. Der kraaves samtykke pa barnet i systemet for at

vurderinger, Fokuspunkter og Owvergangsbeskrivelse overgadr.

Bemaerk

Interne noter og noter, der relaterer sig til en konkret vurdering, overfgres ikke, uanset om der er givet sam-
tykke eller e;j.
Aktive fokuspunkter overleveres til det modtagne dagtilbud safremt geeldende samtykkeregler er overholdt.

Afsluttede fokuspunkter overfgres ikke mellem dagtilbud og skole
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FOKUSPUNKTER, NOTER OG OVERGANGSBESKRIVELSE HJERNEN&HJERTET

3.1 SAMTYKKEREGISTERING TIL BARNETS OVERGANG

Der er to mader, hvorpa samtykkeregistrering kan handteres. Den ene er ved manuelt at indtaste det i systemet
under det enkelte barn, mens den anden handteres elektronisk via Foraeldreportalen.

3.1.1 MANUEL SAMTYKKEREGISTERING

Hvis man som kommune registrerer samtykke manuelt, skal dette ggres, inden barnet er overgaet til det mod-
tagne dagtilbud og skole.

Beskrivelse

1. Klik pa ’Samtykke registreret’
2. Angiv samtykke og klik 'Gem andringer’
3. Samtykke er nu registreret

FORSIDE HEH2D RAPPORTER HUELP L/ERER - BIRKEROD SKOLE
ELEVEN TV&RS 2 % A

= i — o

( Agnete Birkelund

Agnete Birkelund

6 st
~ ) T
~r TOPI Foreeldresamtykke til overlevering af materiale
) |
™
- l Ressourcevurdering .
o 1 MANUEL HANDTERING
O « | Dialog
& 1 Forasldrene har givet samtykke til at fagligt materiale fra Hjemen&Hjerter ma felge deres
o | Sprogvurdering barn i forbindelse med institutionsskift indenfor kommunen
o 1
- | Matematikvurdering 0. klasse (O Ikke angivet
© 1
(&) | Motorik (® Ja, foreldrene har givet skriftligt samtykke
|
Nej, foraaldrene har ikke onsket at give samtykke
| Ordblinderisikotest O Nej Latg Y
1

* Imermne noter og noter der relaterer sig til en konkret vurdering overfores ikke, uanset
Fokuspunkter dar ar et eamrvkks sllsr si
om der er givet samtykke eller &,
1 Afsluttede fokuspunkter overfores ikke

| Interne noter o ) i
< Bemaerk, a1 samtykket kun gaslder informationer fra de moduler, som kommunen har

. adgang til pa tidspunktet for angivelse af samtykke. Hvis der er tilkebt nyt modul og lavet
Overgangsbeskrivelser @ va nye vurderinger, efter at samtykke er angivet, bor der derfor registreres nyt samtykke.

1
NSl cem ANDRINGER | 2

-

Bemeerk

® Der kan &ndres samtykkestatus Igbende under ‘Samtykke registreret’. Hvis foraeldre angiver, at de ikke gn-
sker at give samtykke, sa vil knappen stadig hedde ‘Samtykke registreret’.
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FOKUSPUNKTER, NOTER OG OVERGANGSBESKRIVELSE

3.1.2 ELEKTRONISK SAMTYKKEREGISTERING

HJERNEN&HJERTET

Hvis man som kommune har Foraeldreportalen registreres samtykke saledes.

Beskrivelse

1. Klik pa’Indhent samtykke til overgang’

2. Klik pa’Send anmodning’ for at indhente samtykke via Foraldreportalen

FORSIDE HAH20 RAPPORTER HIALP

INDMENT SAMTYKKE Til. OVERGANG SE GUIDE .

LARER - BIRXESO SXOLE

Agnete Birkelund

TOPI

Ressourcevurdering

Dialog

Sprogvurdering
Matematikvurdering 0. klasse
Motorik

Ordblinderisikotest
Fokuspunkter

Interne noter

Overgangsbeskrivelser @

B -
- s

4 Foreeldresamtykke til overlevering af materiale

1 FORZLDREPORTALEN MANUEL HANDTE

g overfores (kke, uanset

LUK ‘ SEND ANMODNING
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FOKUSPUNKTER, NOTER OG OVERGANGSBESKRIVELSE HJERNEN&HJERTET

3.1.3 HENT OVERF@RT OVERGANGSBESKRIVELSE

Det er muligt at hente barnets overfgrte eller nuvaerende overgangsbeskrivelse, safremt de er udfyldt. En over-
fort overgangsbeskrivelse er den overgangsbeskrivelse, som skolen har modtaget fra barnets tidligere institution
eller skole. Nuvaerende overgangsbeskrivelse er elevens aktuelle overgangsbeskrivelse, som udfyldes pa nuveae-
rende skoler med henblik pa overgang til kommende tilbud.

Beskrivelse

1. Klik pa fanen’"H&H 2.0’

2. Find den pagzeldende klasse

3. Klik pa’Rapporter’, og vaelg den rapport, du gerne vil hente

4. Du kan vaelge mellem 'vis’ rapport eller "hent’ for at downloade rapporten

SEGUIDE | IRV

Dialogprofil - Klasserapport 2020/2021 l
Dialogprofil - Klasserapport 2021/2022

Matematikvurdering 0.klasse - Klasserapport 2020/2021

Matematikvurdering 0 klasse - Klasserapport 2021/2022

Motorikvurdering - Klasserapport 2020/2021

Motorikvurdering - Klasserapport 2021/2022

Ordblinderisikotesten - Klasserapport

[O-.'-:»rfcm:- overgangsbeskrivelser B

o0 0

(@]

N

QUERGANGSMATERIALE ORDBLINDERISIKOTESTEN

Elever + OPRET RYDFILTRE @@
BASISOPLYSNINGER VURDERINGSDATOER

Nawn 4 Alder Modersmal ~ Sprog
Overferte
overgangsbeskrivelser

Agnete Birkelund 7 &, 11 mdr Dansk
® VIS ¥ HENT 4

6 ar, 0 mdr Dansk
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FOKUSPUNKTER, NOTER OG OVERGANGSBESKRIVELSE HJERNEN&HJERTET

3.2 OVERLEVERING AF VIDEN OM BARNET

| forbindelse med overlevering af materiale til den modtagne skole sker det via Elevprofilen. Elevprofilen er en
individrapport, som samler alle seneste resultater fra vurderinger, fokuspunkter og overgangsbeskrivelser fore-
taget i Hjernen&Hjertet. Rapporten kan bade bruges i forbindelse med foraeldresamtaler og som overleverings-
dokument til den modtagne skole.

Ved overlevering til skole skal barnet veere registreret ved UNI-login for at systemet kan genkende barnet pa dets
CPR-nummer i skolen og overfgre data. Hvis kommunen arbejder med samtykkeregistrering i Hjernen&Hjertet,
skal dette ske, fgr barnet bliver opskrevet i skole og far tildelt UNI-login. Nar barnet overgar til en ny skole, vil
Elevprofilen med alle barnets tidligere vurderinger blive synlig for det modtagende tilbud, safremt der er regi-
streret samtykke i henhold til kommunens galdende retningslinjer.

3.2.1 HENT ELEVPROFILEN

Beskrivelse

1. Klik pa fanen "H&H 2.0’

2. Klik pa barnets navn for at tilga barnets side

3. Klik pa ’Elevprofil’

4. Du kan veelge mellem 'vis’ eller ’hent’ for at downloade elevprofilen.

FORSIDE H&H2.0 1 ORTER HieLr LAERER - BIRKESO SKOLE
ELEVEN  TV.&RS 2 % A
o Agnete Birkelund
a 1 mdr = 120114 Dans
o ToPI B -~
™
| Ressourcevurdering B -~
o
O « | Dialog B ~
S
~ | Sprogvurdering B «~
o
- l Matematikvurdering 0. klasse v
~
(] | Motorik B «~
2 l Ordblinderisikotest w
= | Fokuspunkter -

| Interne noter @ Elevprofil

® VIS % HENT 4

| Overgangsbeskrivelser ) vuvsrende overgangsbesksivelse ikke udfyidt
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4. HENVISNINGER — HVIS DU VIL LASE MERE

Uldall, L. (2010). SMTTE-MODELLEN — en refleksionsmodel til paedagogisk udvikling og organisationsudvikling.
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